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APRESENTACAO

Bem vindo (a) ao GIS MaxiFrota, sistema desenvolvido para gerenciar e otimizar frotas de veiculos leves e
pesados. Nele é possivel acompanhar em tempo real todo o desempenho da frota, no que diz respeito
a utilizacdo de combustiveis, lubrificantes, pecas e servicos de manutencdo em geral. Outra grande
utilidade do sistema estd no apoio a gestdo pela criagdo de avisos automaticos e restricdes que
contemplam as diversas particularidades de uma frota como, por exemplo, o controle da, utilizagdo e
data de troca de lubrificantes e manutengGes preventivas e corretivas.

Vamos fazer uma incursao por todas as telas do sistema e saber como é o seu funcionamento, qual o
seu potencial de utilidade dentro de uma empresa que possua uma frota extensa de veiculos leves e/ou
pesados e a sua forma correta de utilizagdo. O MaxiFrota é a ferramenta de gestdo que pode ser customizada
pelo (a) préprio (a) gestor (a) de frotas, de acordo com as suas necessidades diarias e funciona online,
em tempo real. Com ele é possivel controlar e monitorar a maior parte do custo varidvel em operacdes
logisticas, possibilitando focar na reducdo desses custos, que certamente irdo impactar na rentabilidade
da operacdo e no aumento de produtividade dos veiculos envolvidos.

INCURSAO PELO SISTEMA
1. TELA DE LOGIN

O acesso inicial é através do site https://gis.maxifrota.com.br/, Abaixo estd a tela de acesso do
sistema, onde deve ser digitado o login e a senha para acessa-lo.

Faremos uma breve incursao pelo MaxiFrota, e vamos apresentar as suas utilidades e conceitos basicos.
Em seguida vamos ver passo a passo todas as suas funcionalidades e ferramentas.
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https://gis.maxifrota.com.br/

2. 0 MENU DE NAVEGAGAO VERTICAL

Ao entrar no sistema, o Gestor vai encontrar ao lado esquerdo, logo abaixo da Logomarca da Maxifrota, o
menu vertical de navegacgdo, que contempla as perspectivas de Cadastros, dados, consultas, solicitacoes,
controles e relatérios. Dentro de cada funcionalidade do menu de navegacdo estdo todas as
ferramentas do sistema, unindo dois conceitos basicos, o meio de pagamento e as ferramentas de
gestdo de frotas. A unido desses conceitos em um sistema de informagdo como o MaxiFrota, que integra
as necessidades de gestdo de frotas de uma empresa, em tempo real, adequando-se a dinamica
das operacdes logisticas, resulta na sua premissa basica de reducdo de custos.

3. FUNCIONALIDADES

Para ter acesso as ferramentas, basta clicar em cada funcionalidade do menu vertical. O (a) Gestor (a)
também tem a sua disposicdo, ao lado superior direito, na parte superior, um botdo com o nome
do usudrio que esta acessando o sistema, e dele expande mais trés botdes listados, para configuracao,
troca de senha e verificacdo de versao do software.

* Bem Vindo! MAXIFROTA SERVICOS DE MANUTENCAO DE FROTALTDA

O acompanhamento do desempenho de frota pelo sistema se da em tempo real, ou seja, o abastecimento,

compra de peg¢as ou utilizagdo de servicos de manutengao, entre outros, acontece de forma on-line, pois
a captura da transagdo é executada na Internet. A captura é registrada no momento da utiliza¢do do cartdo
magnético em um P.0O.S Redecard. A mesma informacgdo é enviada para um banco de dados e, em
seguida, processada pelo sistema para que seja possivel fazer consultas, gerar relatdrios, monitorar
desempenho de veiculos, etc.

A barra de ferramentas horizontal possibilidade algumas funcionalidades:

From © et =

Aumentar a tela, escondendo a barra do meu vertical;
Campo utilizado para realizar busca de forma rdpida no GIS. Ex.: Localizar os dados de uma placa ou
condutor, basta informar neste campo;

3. Alterar usuario que estd logado no sistema;

4. Sair do sistema.

; MAXI
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4. MEUS DADOS
Esta é a drea de cadastros dentro do sistema. A base de todos os dados que sdo processados pelo
MaxiFrota. A informacdo pode entrar no sistema de duas formas: no ponto de venda (momento da

captura) ou pelo Gestor, que pode fazer modificagdes, novos cadastros, criacdo de avisos ou restricdes,
etc.

= Dgtalhes- Cionte | MX- 00000002 . GM - 00000002

== Contratos

A visibilidade da informacdo é em tempo real, isso significa que o gestor pode enxergar qualquer
movimentacdo no momento da sua compra (captura no P.0.S). A gestdo do sistema vai permitir a
qualidade e a precisdo das informacdes em relatdrios e consultas diversas. Qualquer divida quanto ao

funcionamento do sistema, ndo hesite em entrar em contato com a equipe de apoio do
MaxiFrota.

Esta drea do sistema tem a funcionalidade de cadastro e possibilita fazer algumas checagens ou
pequenas consultas por ela.

E possivel também gerar novas senhas aos usudrios cadastrados no sistema, para isso basta clicar no icone
marcado abaixo, que o sistema enviard para o e-mail cadastrado uma nova senha.

= Usudrios

T

B

Matricula Pessaa Token

ket Singeatac, Prerfil Clierte Manutenca, Berfl Bombe Interma, el CHe "--:E
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5. MEUS CADASTROS

Na drea de Meus Cadastros estdo disponiveis as ferramentas de cadastro e configuracao dos
contratos. Dentre elas é possivel realizar cadastro de equipamentos, condutores, grupos, centro de
custo, configuracdes de restricdes/alertas, novas regras, liberacdo de transagdes, dentre outros.

Grande parte da gestdo da frota esta nesta area, que devera ser utilizada para evitar qualquer tipo de
distor¢do nas informacgGes que serdo processadas pelo sistema e que irdo compor os relatdrios gerenciais.

6. CONSULTA ABASTECIMENTO

Nesta area do sistema é possivel consultar toda a movimentacao e consumo da frota. Ficard
mais facil saber se os veiculos estdo sendo bem conduzidos, se o consumo de combustiveis e
lubrificantes estd adequado. Sera mais facil acompanhar e prevenir, ao invés de corrigir, utilizando
o Sistema de Gestdo MaxiFrota. Com esse acompanhamento é possivel aumentar o potencial de
produtividade do veiculo.

Nessa ferramenta pode-se tirar extrato por condutor ou por cartdo, identificando cada
transacdo, sua respectiva data, valor e autorizacdo. O extrato mostra o limite do cartdo, saldo,
saldo de bénus e saldo total, facilitando a visibilidade da informagdo e o acompanhamento por parte
do usuario (a) ou gestor (a).

7. SOLICITACOES

Nesta area é possivel fazer o pedido de cartdo, taldo, distribuir limites ou solicitar carga para
cartGes. O acesso a opgdo de carga de cartdo é reservado apenas aos administradores do sistema, ou
seja, aqueles que tém permissdo para liberar recursos dentro da empresa e carregar ou recarregar
cartoes.

Agora vamos passar por todas as funcionalidades e ferramentas do sistema MaxiFrota, passo
a passo, e vamos tirar todas as duvidas quanto a sua funcionalidade e utilizagdo de todas as
ferramentas.
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MANUAL PASSO A PASSO MAXIFROTA

A. CADASTRO
1. CONDUTOR

Para realizar o cadastro de colaborador, acesse o menu principal selecionando “Meus cadastros”
> “Colaboradores”.

From o
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4 Cadastro - Colaborador

DE(=1]

1.2 Insira o CPF/CNPJ a ser cadastrado e clique em “Buscar”.

1.3 Preencha os campos, atentando-se para os dados obrigatdrios (sinalizados com *).

MAXI
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1.4 Caso o colaborador a ser cadastrado possua permissao para acesso ao sistema com perfil de
usudrio e ou condutor, preencha o campo “Dados funcionais”, clicando em “Sim” para

“Cadastrar usuario” e /ou “Condutor” e, em seguida clique em “Salvar” para dar seguimento.

&3 pados funcionais

Categoria CNH * Codigo CNH* Data de Expedigdo CNH * Dara de Validade CNH *

Selecione:. ¥ == 2

E-mail do usuério Perfis *

= \Volar B Salvar

1.5 Para dar seguimento ao cadastro de colaborador, clique em “Adicionar” endereco.

& gnderegos

Enderego Bairro Cidade CEP Complemento Nomero Principal #

egistro cadastrado

1.6 Preencha os campos de endereco e clique em “Salvar”.

19
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%' (Cadastro de Endereco

Endereco *

Compiemento Mimero *
Estado * Cidade *

sSelecione:. v
Bairro * Tipo do endereco *

Principal

Sim ® Nao

Arraste o0 marcador no mapa para in

2. CARTAO

Rede Sarah

Estacdo Pernambués

Tendtudo
Acabamentos - Pituba

Muset Rul Barbo
ficio Mundo Plaza @ @

vidgria [

shap Q

Tecnomuseu '@
Shopping Sumaré Q ‘;5‘ Rece
CAMINHO
DAS ARVORES
i T

)

3 mm IE 2 =Ly @ F
adomaps’!" 200 M bl TermosdeUso  Informar ervo no mapa
@ Cancelar El Salvar

2.1 Para entrar na tela de cartdo, acesse o menu principal selecionando “Meus cadastros” >

“Cartao”, e siga o passo a passo abaixo:
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2.2 Ao entrar na tela de cartdo e filtrar pelo menos um campo de pesquisa sera possivel visualizar

os cartoes cadastrados.

o isa - Cartdo Ajuda ©
Crrtéa Podut
W AXIFROTA ABASTECIMENTE Axtin a | =
ol B0 2 T=H Buscar:
CRFICNA) Colaborzdor hNomea Impresso NOmero do cartao STaTUS Cartao Conorato cliante Fraduto Saldo Limara Tipo ranovacao oe imime
DELODOE DELOOGE f0a7 “0544 | Ativo MK - DO00000T RS RS DEFINIEIC: NI CONTRATE!
""" 200,00

2.3 Apds o filtro, sera possivel visualizar os principais dados vinculados aos cartdes, assim como,
utilizar as principais ferramentas em lote: Bloqueio, desbloqueio de cartdo, confirmar

recebimento e cancelamento de cartao.

£ 8|0 @

2.4 Detalhes — Portador

2.4.1 Ao clicar em um cartdo, o usuario do sistema sera redirecionado para a tela de detalhes do
cartdo, onde serd possivel editar o tipo de renovacao e limite do cartdo, solicitacdo de 22
via, bloqueio temporario, cancelamento e alteracdao de senha. Ficara disponivel também o
extrato de transag¢do do cartdo, conforme imagem abaixo:

&= petalhes - Portador

Himers do Corta do
24 9 RS 2050
Contrato cients Limite de crédita
14X - 00000001 MAXIFROTA ABASTECIMENTD 353 203,00
Lmite inicisl Tipe renousgao de limice * e
Edizar
RS 200,00 | | Renoun E 3
Cartdes  Extrato
Deta de solicitagan Data de validade Tipa Status Coringa #
524 Flsics At 5 =R
i Flsic il
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3. EQUIPAMENTO

Para realizar o cadastro de Equipamentos, acesse o menu principal selecionando “Meus
cadastros” > “Meu Equipamento”, e siga o passo a passo abaixo:

MAXT MAXT
FROTA FRO
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Essa Funcionalidade permite o cadastro de novos equipamentos.
NOVO REGISTRO

Para realizar cadastro de um novo equipamento para o cliente é preciso clicar no icone da tabela
chamado “Novo registro”, e em seguida preencher todos os dados da tela. Os dados que
estiverem marcados com o simbolo do asterisco deverdo ser obrigatoriamente preenchidos.

& pesquisa - Equipamento Ajuda @

ﬁhﬁ%aeanmﬁ;zvzg Buscar

Cod. Equipamento Identificagdo N° de Série (Chassi) Cddigo (RENAVAM) Lotagdo Modeio Tipo de Acoplamento Combustiveis
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&= Cadastro - Equipamento Ajuda @

i3
13
i1
i

CONSULTA

Apds cadastro, a tela de pesquisa com os recursos cadastrados ficara disponivel sempre que a
mesma for carregada, podendo o usuario utilizar filtros para encontrar mais rdpido o recurso
cadastrado.

Para editar, basta clicar no item, e depois clicar no botdo “editar”.

== pPesquisa - Equipamento Aluda ©

Froprigzirio Lotagdn Tipo oz Recursa

Selecione: v «Selecions:,

G Faoricants Modelo
Selecona: Selegonat - sEelecionel, v Qix
Ol ™ S @ @ B a @ & FT=E8 Jispar:
L o Coaigo Tipo de
Equipamernte identificacao I de Série {Chassi) (REMAN AN Lotagaa Modelo Acopiamento Combustiveis
b COM234 78576 BASENE]  D-204.0 ChampiTanguaste scoplaval [as0iina]
Caminmo Dies

Para ceder o recurso, é preciso seleciona-lo e clicar no icone “Ceder”.
D.,«gm@aa.pﬁ:.@vsg

Apds isso abrird um pop-up para que seja selecionado qual base recebera o recurso. Para que
o veiculo seja utilizado pela nova base, a mesma precisara selecionar o recurso cedido e clicar
em “Receber”.
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DEVOLVER

Apds utilizagdo do recurso na base emprestada, o usuario poderad devolver para a base de
origem, clicando no icone “Devolver”; desse modo, o recurso do rbase proprietdrio voltara para
o seu dominio.

D™ & S 0 0B o @ &Y

L

RESTRICAO EM LOTE

Ferramenta que possibilita a aplicagdo da mesma restricdo em lote. Para isso basta selecionar
0s recursos que terdo a mesma parametriza¢do e clicar no icone “Restricdo em lote”. Serd
possivel aplicar trés modos de restrigdes:

- Configuracdo de restricdo geral:

O usudrio devera inserir todas as informacées solicitadas em tela, iniciando com a selecdo de
qual o contrato do cliente sera aplicada as configuragdes. Apds isso, informar o servico e a
restricdo para que os parametros da mesma sejam abertas.

nicio de restricio Inicic de alerta Fim de alerta Fim de restricio

Inicio e restricie Inicic de sleria Fim de alerta Fim de restrigdo

3,00 500

- Configuracdo de restricdo local:

Essa opcao divide-se em sub-restri¢des:

1. Restricao de credenciado;
2. Restrigdo de UF;
3. Restricdo de municipio.




O gestor podera definir restricdes de transagao de todo o contrato ou de veiculos especificos.
Definindo credenciados, UF e municipio que ndo haverd permissao de transacao.

- Configuracao de restricdo de tempo:

Permitir ou bloquear transacdes em detrimento da data, hora e dias da semana.

EXCLUSAO DE RESTRICAO EM LOTE

Essa funcdo permite excluir, em lote, parametrizacGes de restricbes gerais e/ou de locais em
nivel de equipamentos.

D & & S| 0|0 B a o 8 &L T=B

®= Remocdo de Restricbes em Lote

‘Todos:

Selecione pelo menos uma restrigdo:

LIBERACAO EM LOTE

Possibilidade de liberar transacdo em lote, em detrimento de uma restri¢cdo de local ou tempo
definida no contrato.

L}

S

(]
Eb
®

Bl a | ¥ L)Y
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#= Liberacao

Equipsmento/Veiculo

t= 1 Equipamento(s) selecionadol(s).

Diata de inicio

SOLICITAR CARTAO

Selecionar o equipamento que deseja selecionar cartdo e informar para qual contrato o mesmo
se destinara.

Dt & N B G| 0|Bja » ¥ 2] TYT=0B

#=' Solicitar cartao

Equipamento/Veiculo Contratos

i= 1 Equipamento(s) selecionadols) «Seleciones,

BLOQUEAR CARTAO

Selecionar o equipamento que deseja bloquear o cartdo e informar o periodo que o mesmo
estara bloqueado para uso, assim como o seu motivo.

P
3
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3
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i
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== Bloquear cartao

Cancelar & Bloguear

DESBLOQUEAR CARTAO

Funcionalidade que permite o desbloqueio em lote de cartdes fisicos bloqueados.

O = &

(]

b @ B &l |8 L Y=

L)

#' Desbloquear cartdo

@ Cancelar o’ Desbloquear

ASSOCIAR UM CONDUTOR

Associacdo de um condutor ao equipamento

D n & S 8 0 S a o @Y

I+
{9

Disponiveis Associados

Q  Filorar g L x » Q  Filrar por nome x
Categoria = Pessoa Cliente Caregoria CNH Principal
] Peszoa Cliente CNH
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IMPORTAR EQUIPAMENTO

Cadastro de equipamentos através de planilha de importacdo.

2|z r=m

& Layout de Importagdo - Upload

Ajuda @
(=}
-y & o Ery

ALTERACAO EM LOTE
Possibilidade de alterar multiplos campos cadastrais de recursos ao mesmo tempo.
O 1" & 8 &) @ B a B LI T=EB

&5 plierar equipamentos em lote

Fabricante Modelo Modelo E po de Acoplam

T, de Desempenho Motorizagio Cor unidpo i o Equipamento

pod pried de Agu mento dt nomenta do r encimento do Seguro Valor LHiSig

& &= 2 @
A = Fak Ord
& Aplicar

NOVO REGISTRO
Para realizar cadastro de um novo equipamento para o cliente é preciso clicar no icone da tabela

chamado “Novo registro”, e em seguida preencher todos os dados da tela. Os dados que
estiverem marcados com o simbolo do asterisco deverdo ser obrigatoriamente preenchidos.

4. CENTRO DE CUSTO

Para realizar o cadastro de centro de custo, acesse o menu principal selecionando “Meus
cadastros” > “Centro de custo”, e siga o passo a passo abaixo:
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4.1 Clique no icone Novo para iniciar um novo cadastro.

4.2 Insira os dados do centro de custo, sendo obrigatdrio o preenchimento dos que estdo marcados

“uxn

com

== Cadastro - Centro de custo

4.3 Ao finalizar o cadastro a tela ira permitir associacdo dos colaboradores e equipamentos ao
centro de custo.

&= petalhes - Centro de custo

GERA.

"= Valra £ Editar E0e

=2 Pessoas
© Adicicna F Aterariodos || B Remover membros Q
Matricula Cliente Pesson Grupo o
reg

= Equip tos

© Asticiona

Identificagdo Codigo (RENAVAM) N* de Série (Chassl) Lotagda Modelo Grupo Data inicial Data final &

enhum registro cadastrado
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4.4 Preencha o periodo para que o colaborador fique associado ao centro de custo:

4.4.1 Para encontrar os colaboradores, digite seus respectivos nomes no campo “Pessoa” e
depois cliqgue em “Pesquisar”;

4.4.2 Caso queira visualizar todos os colaboradores ndo preencha nada e clique em “Pesquisar”;

Cadastro de Colaborador

Matricula Pessoa Centro de custo

4.5 Selecione os colaboradores que serdo associados ao centro de custo e salve.

4.6 Apos finalizar o cadastro algumas funcgdes ficardo disponiveis:

4.6.1 Alterar todos: Essa opg¢do permitira alterar o centro de custo dos colaboradores
selecionados e/ou alterar a sua data inicio ou data fim;

4.6.2 Remover membros: Remove todos os membros selecionados pelo usuario;

4.7 “x”: Exclui os colaboradores do centro de custo unitariamente.

== Pessoas

©tdidonsr || Awrartodes || B Femover membrcs esquisa a
g Metricula Cliente Pessoa Grupo &

(@] 30

4.8 Para adicionar um equipamento ao centro de custo, clique no botdao marcado abaixo:

== Equipamentos

Identificagdo Codigo (RENAVAM) N* de Sénie (Chass! Lotagc Modelc Grupa Data Inicial Data fina

4.9 Preencha o periodo para que o equipamento fique associado ao centro de custo:
4.9.1 Paraencontrar os equipamentos, digite seus respectivos nomes no campo “Equipamento”
e depois clique em “Pesquisar”;

L G 3
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4.9.2 Caso queira visualizar todos os colaboradores ndo preencha nada e clique em “Pesquisar”;

# Cadastro de Equipamento

Pesquizar

Or Identificacdo Centro de Custo

AAASFSE Gol | 1.6 M rota Adm Operacional

BOMBAGT

COM1234

4.9.3 Selecione os equipamentos que serdo associados ao centro de custo e salve.

& Equipamentos

B adiciona-
dentificagao Codiigo [REMAVAM) N de Série {Chassi) Lotagao Modele Grupe Data final #
AANEFSE 243342342 asdfasdf BAGE MX-1 Gol (nowe) 1.6 Mi Power Towl Flex Bv 4P Frota Adm 13/06/2013.00:00 ¥

NOTA: “x”: Exclui os colaboradores do centro de custo unitariamente.

5. GRUPO

Para realizar o cadastro de grupo de funciondrios, acesse o menu principal selecionando “Meus
cadastros” > “Grupo”, e siga o passo a passo abaixo:
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5.1 Cligue no icone marcado abaixo para iniciar um novo cadastro.

& pesquisa - Grupo de funcionarios Ajuda @
v=m
Nome Descricho Permite carga Membiros
5.2 Preencha todos os dados da imagem abaixo e clique em salvar.
&= Cadastro - Grupo de funcionarios
fundonarios de férias Sim @ Nao
[ Salvar

5.3 Apds isso, serad possivel associar os equipamentos nesse grupo. Para isso, clique no botdo

adicionar, marcado abaixo.

2= petalhes - Grupo de funcionérios

== Equipamentos

Grupo paro fundonarios que estSo de ferins

# Editar E Remaver

0 Adicioner

lgentficagdo Codigo

RENAVAM) N de Série [Chassl) Lotagde Modelo Centro o2 custo

Nenfum registro cadastrado

5.4 Preencha o nome do colaborador que deseja adicionar no grupo criado e salve.

19
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® Cadastro de Equipamento

Or Identificacao Modeio Centrg de Custo

TESTE

10 registros encontrados.

@ Cancelar (¥ Salvar

6. CAMPO ADICIONAL

Para realizar o cadastro de Campo adicional, acesse o menu principal selecionando “Meus
cadastros” > “Campo Adicional”, e siga o passo a passo abaixo:

MAXI MAXI
FROTA FRO

= = = o ] = = Lo

* Favoritos z * Fsvoros z

a &

% . e % =

il Relatd Dird il Relan

Q %

- %

P %

o - i re

ki % &
C %
C %

6.1 Essa Funcionalidade permite o cadastro de novos campos que poderdo ser adicionados ao
cadastro do equipamento ou orgamento.

L G 3




NOVO REGISTRO

6.2 Para realizar o cadastro de um novo campo adicional é preciso

chamado “Novo registro”.

clicar no icone da tabela

&= pesquisa - Campo adicional do recurso Ajuda @
Cliente Nome Label Ordem Tamanho Tipo do Campo Tipo do recurso
6.3 Em seguida preencher os seguintes campos:
E= Cadastro - Campo adicional do recurso Ajuda @

Tipa de Camozo *

6.3.1 Tipo do campo: Selecionar a formatacdo do novo campo;

6.3.2 Nome: Titulo do novo campo que ficara gravado em banco de dados;

6.3.3 Label: Titulo do novo campo, visivel para o usuario;

6.3.4 Ordem: Ordem que o novo campo aparecera na tela de cadastro.

6.3.5 Descri¢do: Identificagdo interna do novo campo;

6.3.6 Formulario de aplicacdo: Selecionar a aplicagdo que o novo campo ficara disponivel;

6.3.7 Tipo de orcamento: Selecionar o tipo de orcamento que podera ser associado.

CONSULTA

6.4 Apds cadastro, a tela de pesquisa dos campos adicionais ficara disponivel sempre que a mesma

foi carregada.

5 pesquisa - Campo adicional do recurso

Ajuda @

ODar=sn[

Cliente | MNome Labet Ordem Tamanhao Tipodo Campo

BASE MX.

POSTO TESTE 4 5 Cngees

noma Nome da Cotagéo

BAGE M- opcog Informe o

Tipo do recursa

6.5 Para editar o campo inserido, basta clicar no item, e depois clicar no botado “editar”.

45 G 3
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7. MODELOS DO CLIENTE

Para cadastrar novos Modelos de equipamento para o cliente, acesse o menu principal
selecionando “Meus cadastros” > “Modelos do Cliente”, e siga 0 passo a passo abaixo:

MAXI MAXI
FROTA FROTA

= 4 & o = 4 & o

Essa funcionalidade permite a associacdo dos modelos de veiculos que poderdo ser utilizados
na gestdo do cliente.

NOVO REGISTRO

Para realizar a associagdo de um novo modelo de equipamento é preciso clicar no icone da
tabela chamado “Novo registro”.

&= pesquisa - Modelo do Cliente Ajuda @

Cliente Modelos

~ BASEMX

Em seguida selecionar os itens na tabela “Modelos Disponiveis”, transferindo-os para a tabela
de “Modelos Associados”, apds isso, clicar no botdo “Salvar”.

L G 3

MAXI
FROTA




19

&% Cadastro - Modelo do Cliente Ajuda @

Cliente :BASE MX-1 | 1

Modelos Disponiveis Maodelos Associados
Q AT par nome ® 5 Q trar par nome ®
[ Modelos Fabricante 3 [ Medelos Fabricants
O 11.sd FOLKSWAGEN = n B 1m
[ 11000 2p idiese! CHEVROLET O 111830RC 902

O 11000 5-Exes 2o |diesal
s

CONSULTA

Apds cadastro, a tela de pesquisa dos modelos ficard disponivel sempre que a mesma foi
carregada.

Para editar o campo inserido, basta clicar no item, e depois clicar no botdo “editar”.

8. REGRAS DOS CAMPOS

Para realizar o cadastro das regras de campo, acesse o menu principal selecionando “Meus
cadastros” > “Regras dos Campos”, e siga 0 passo a passo abaixo:

MAXI MAXI
FROTA FROTA

= 4 (=] o = 3 =] =

% Favoritos £ W Favoritos ¢
A ~

& a

% e % & Estoque

ul il

Qc % A

n % e

o R b e

e ff’r_ s

B T %

[+ 9

[ % .

8.1 Essa Funcionalidade permite a parametrizacao de visibilidade, edicdo e cadastro obrigatdério
associado a um orgamento ou equipamento.

L G 3




NOVO REGISTRO
8.2 Para realizar a associacdo de uma nova regra de campo é preciso clicar no icone da tabela
chamado “Novo registro”.

& pesquisa - Regra do campo Ajuda @

Cliente Tipo do Recursa ampa Editivel Obrrigatério Visive

8.3 Em seguida selecionar o “Formuldrio de aplicagdo”, identificando se serd um orgamento ou
equipamento. Sendo Equipamento, sera preciso informar o tipo de recurso e o campo.

&= Cadastro - Regra do campo Ajuda @

8.4 Sendo orgcamento sera necessario informar apenas o campo.

& Cadastro - Regra do campo Ajuda @

8.5 Apods isso, marcar ou ndo as caixas que identificam se a aplicagdo serd editavel, obrigatdria ou
visivel.

CONSULTA
8.6 Apods cadastro, a tela de pesquisa das regras ficara disponivel sempre que a mesma foi

carregada.

8.7 Para editar, basta clicar no item, e depois clicar no botdo “editar”.
9. TIPO DE RECURSO DO CLIENTE

Para realizar o cadastro do tipo de recurso do cliente, acesse o menu principal selecionando
“Meus cadastros” > “Tipo de recurso do cliente”, e siga 0 passo a passo abaixo:

; MAXI
=5 G 3 FROTA
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FROTA FROTA
E 7 O o BE oz =2
F P4 * F 2
A A
a &
% %
&l Relatdrio Dindmico M Relatério Dindmico
Q % C
= %
= =
. %::::::
% E
(+ e %
@ Controle Portaria > % Configuragdo de

9.1 Essa Funcionalidade permite a parametrizacdo de quais equipamentos /recursos estardo
disponiveis para cadastro no cliente.

NOVO REGISTRO
9.2 Para realizar a associagdo de um novo recurso ao contrato do cliente é preciso clicar no icone
da tabela chamado “Novo registro”.

== Pesquisa - Tipo de recurso do cliente Sua Opinido *& Ajuda @

[ol-

Tipo de Recurse Chlente

=
=

9.3 Em seguida seleciona-lo na coluna de “Tipos de Recursos Disponiveis”, salvando-o na coluna
“Tipos de Recursos Associados”.

L G 3




== pssociagdo entre o Cliente e os Tipos de Recurso Sua Opinido *& Ajuda @

Cliente : BASE MX-1
Tipos de Recurso Disponiveis Tipos de Recurso Associados

Pesquiss; Presquisa;

CAMINHAD BASC AERONAVE

CAMIN BIT

CAMINHAD BASCLILANTE 8X4

TE X2 15M7

CAMING

TE %4 1202

EIR&
AINHAD CARROH

C
-
CAMINHAD PIPA
C

CAMINHAD

RANCHA Cf MUNCK 10 A 20 TON.

[ U L L L L L L L L L L
rrrPVrVTEVVIVNVETETN

CAMINHAD SEMI PESADO

COMBOIO LUBRIFICACAD

CONSULTA
9.4 Apds cadastro, a tela de pesquisa com os tipos de recursos disponiveis ficara disponivel sempre

gue a mesma foi carregada.
9.5 Para editar, basta clicar no item, e depois clicar no botdo “editar”.

10. REGISTRO DE USO DO RECURSO

Para realizar o cadastro de centro de custo, acesse o menu principal selecionando “Meus
cadastros” > “Registro de uso do recurso”, e siga o passo a passo abaixo:

19
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= (4 & o = €4 £ o
% F 4 % Favo 4
-~ -~

& &

% : : % Movin Estoque
ol Relatdrio Dindmico |#d Relatdrio Dindmico

Q % C

= % en

R - %

o e & lponds i

22 % E e

[+ % R el

Essa Funcionalidade permite a inclusdo de transaces que ocorreram “fora do sistema”, com o
intuito de ndo perder os dados de gestao dos veiculos.

NOVO REGISTRO

Pararealizar a associagcdo de um novo registro é preciso clicar no icone da tabela chamado “Novo
registro”.

&= pesquisa - Registro de uso do recurso Ajuda ©@

Usc Km Data de Data do Origem
Original atual Deita Cadastro Registro Externa Transacéo Lattude Longiude
( P
£
ED 2 2 2
0
ED 0
: 3 4 C 4
ED 4 - od 4
ED 4
46 4
EDGOOD3 3 45 4 47102018

@tra nsacao, a como a data, hora e km atual do mesmo.
= 5%3




== Cadastro - Registro de uso do recurso

o Equipameants * Dats do Regstro = Haordno do Registra * Km atual *

070602019 ] 1514 o} 15000

b |
(i

CONSULTA

Apds cadastro, a tela de pesquisa das transacdes ficarad disponivel sempre que a mesma for
carregada.

Para editar o campo inserido, basta clicar no item, e depois clicar no botdo “editar”.

11. CONFIGURAGAO DE RESTRIGAO
Para realizar o cadastro de restri¢cbes, acesse o menu principal selecionando “Meus cadastros”
> “Configuracao de restricdo”, e siga o passo a passo abaixo:

MAXI MAXI
FROTA FROTA

= r4 [} o0 74 & o

% Favoritos 4 & Favoritos X
~ -~
a :
% e %
oSl elatonio Dindmico il R
Q %
- %
=3 °
Qs ]
i %
< %

&

Essa Funcionalidade permite a inclusdo de restricio e/ou alertas para o momento de

abastecimento da frota.
Esse recurso permite configuracdo de restricdo de modo geral, por local e/ou tempo.

MAXI

L G 3
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CONFIGURAGAO DE RESTRIGAO GERAL

Para cadastrar uma nova restrigcdo é preciso seguir o passo a passo abaixo:
Selecionar a op¢do “Novo registro”, conforme imagem.

== pesquisa - Restrigao de configuragao Ajuda @

Tipa  Restrigho Servigo  cliente ustn Grupo ecursa EquipsmentofVeiolo  Agho andigho

Selecionar qual o contrato que se aplicara a restricdo, apds isso, preencher os demais campos
de acordo com os parametros necessarios para realizar a restricdo desejada. Essa
parametriza¢do poderd estar atrelada ao tipo de: Servico, restricdo, centro de custo, grupo, tipo
de recurso e/ou equipamento/veiculo. Todos os tipos de restricdes poderdo ser trabalhadas
concomitantemente ou n3o.

&5 Cadastro - Restrigdo de configuracdo Ajuda @

nicio de restricdo nicie de alerta Firr de-alerta Fim de restricdo

Inicio de restricAn nicio de alerts Firm e elerte Fim die restrigac

200 3,00 500 5,00

* Voltar =1 Salvar B Salvar e continuar

* Voltar B Sabvar

NOTA: O inicio das alertas e restricdes representam os valores minimos que o sistema
considerard para emitir determinadas transag¢bes ao gestor, assim como, impedir que as
mesmas ocorram. Ja o fim das alertas restricdes representam os limites que o sistema
considerard para emitir determinadas transa¢des ao gestor, assim como, novamente impedir
gue as mesmas ocorram.

; MAXI
=5 G 3 FROTA




E=

Y

T 5% e

CONFIGURAGAO DE RESTRIGAO DE LOCAL
As restrigdes de local poderdo ser aplicadas a restricdo de credenciado, UF e/ou municipio.

A restricdo de credenciado determinard quais os estabelecimentos, de acordo com rbase,
CNPJ, nome do credenciado, UF e/ou municipio que poderdo transacionar para determinado
cliente.

& FRestricio de gedenciado ¥ Restricio de UF ¥ Restricio de municipio

Filtros
Fnoaze SECINF] Nomea da cradendado UF Municipio
«Todos . a x

Credenciados disponiveis Credenciados selecionados

Q  Filtrar por nome x ; Q  Filtrar por nome *

Rbaze CPF/CNP| MNome do credendedo Detalhes Rbase CPF/CNP| Nome do aredenciado Detalhes
Nenhum credencisde disporivel, Nerhum aredenciado assaciada

= Vol %) Salva B Selvar e continuar

A restrigcdo UF se aplica, como o préprio nome ja diz, permitir quais as UF’s que o cliente podera
transacionar, o mesmo serd valido para municipio.

Restrigdn de UF ¥ Resricdo de municipio

Cizponiveis Selzoonados:

°]
]
W
L]

™ Valar B Sabvar i Sabvar e continuar

Filtrar por UF
Todos
= Voltar &l Salvar £l Salvar 2 conanuar

CONSULTA

Apds cadastro, a tela de pesquisa das transagdes ficara disponivel sempre que a mesma for
carregada. Para isso, sera necessario clicar no botado “Aplicar Filtros”, filtros esses que poderao
ser selecionados ou gerar uma consulta geral.
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& Pesquisa - Restricao de configuracao

Ajuda ©

Servige

Loca

Geal

12. LIBERAGCAO

Contrate do

chisnis

WX - BASE MY

Ir 1 et &re

Sele - - ‘Selecione:.
Cenro de Tipo-da

cusin Gripo reCursn Eruipamensn/eiculo

48 resuladols) encontradels)

condigao

Estado: Acre

Estada: Fard

Para realizar o cadastro de liberagGes de transacdo programadas dos equipamentos, acesse o

menu principal selecionando “Meus cadastros” > “Liberagdo”.

MAXT MAXT
FROTA FROTA
= = | ol = = B4 o
w Fa * s 4
~ ~
& Nexzds ah Ce cus
% E & C
[l R C & C J
= < v
Q C o AL AL CHTIEIED E Da
a y % Grup
& C
)
v 8irzacao
[+] Extra
% me & e
n " :,
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. Br==
12.1 Clique em “Novo registro”.

12.2 Preencha os campos, atentando-se para os dados obrigatdrios (sinalizados com *), e
cligue em salvar.

&2 Cadastro - Liberagdo

Ajuda @
Lotagio = Data de inkie Dara de Fim
Quantdade Tipo* Rastricaa
Todos -
Muotivo
= Voizar Ei5alva
12.3 Apds o cadastro, toda vez que a tela principal for carregada, as liberaces serdao
listadas.
&= pesquisa - Liberacao Ajuda &
I'_‘_ % = Buzcar;
Tipa I Eguipamento/Veicula Restrigio Lotagda Guortidade Saldo Date de inicio Data de Fim
Geral A IMITOO T 1 1 1
Geral EDGO003 Semana BASE M1 1 25/08/2018
|PRI624 Yaior Unetario (RS BASE MX-1 1
Lacz! EDGOD02 BASE M- 3 25/00/2018
Locel EDGO003 BASE MX-1 ]
Tfempo ECGOI03 BASE MXA 1 1

12.4 Para editar, basta selecionar a liberagado e, em seguida, clicar em “editar”;

&= Detalhes - Liberagdo

Ajuda @

Equipementaisiculs Data de= Fim

EDGOD03 25/9972012
Quanodade saide ino = Restricao

] 0 Geral Trensagies Par Semana
Motive

Liberacéo por semana

#\ Visttar # Edita W Remover

=¥ Historico
Cortio Credenciado Data Valor
ERGRR R =0 NUTRICASH SERVICOS LTOA I50RV2018 3

L G 3
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13. PERFIL

Para realizar o cadastro de perfil, acesse o menu principal selecionando “Meus cadastros” >
“Perfil”, e siga 0 passo a passo abaixo:

MAXI MAXI
FRO FRO

( ] s

%

Q

"
=

=
&

g
v

’ Lo~ ]
[+ 3 Cant
-
13.1 Clique no icone marcado abaixo para iniciar um novo cadastro.
= pesquisa - Perfil Ajuda @

TEE s 75

Perfi I\ Deserigio
Perfil Cliente do Singestao Perfll Cliente do Singestao

Obs: O “Perfil Admin do Cliente” e o “Perfil Relatorio Produto” ja estardo cadastrados para o cliente.
13.2 Preencha o “nome” do perfil, e se for necessario cadastre a sua respectiva descricdo.
Apds isso, selecione na tabela de “Disponiveis” os acessos que deverdo ser permitidos e as

direcione para a tabela de selecionados.

Obs: Caso queira replicar os mesmos acessos de algum perfil jaé cadastrado, selecione o perfil através do
campo “Filtrar por perfil”.

L G 3
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&% Cadastro - Perfil

Moma=®

13.3

Para direcionar as permissdes da tabela de disponiveis para selecionados, selecione o
item, cligue no botdo marcado abaixo e salve.

== Cadastro - Perfil

Seledensdos

B Sahar

Obs: Para selecionar todos os acessos disponiveis, basta clicar no primeiro botdo abaixo e salvar.

14. ROTEIRIZAGAO

Para realizar o cadastro de roteirizacdo, acesse o menu principal selecionando “Meus cadastros”
> “Roteirizacdo”, e siga o passo a passo abaixo:

L G 3




=B 74 = o = @ & L=
% Favoritos x * Favorio ®
P ~
& Meus cades & cust:
% ¥ G
M Re D & Con e
- @ Laracho
Q Consults Abastec fic
= &
& Manutengdo s
o - . _
9 Rote
% o
o - Estogue

14.1 Clique no icone marcado abaixo para iniciar um novo cadastro.

&9 pesquisa - Rota Ajuda @
v= e
Nome: I Atvo
Rots 1 Nio
14.2 Preencha os dados solicitados na imagem abaixo:
&= tadastro - Rota Ajuda @
Inicio: _IE Gl DAz ] —
e Mapa  Satélite Sa iy Dias Ayl o
Tacs] hiaai| i A A
Fitn % l Aclpe Candelas BAEIY
L Cogueinas i BAESS Camagari Jacuipl
9 Sapiare] o
Errl Fifigeue = e
i ot ' e Cahuouiee simees Filho Ly
el
: : [Bage]
R = Laurg de
o Freitas
az0]
ity
VeraCruz
s = Salvador
i Cagoas H'""a‘?e HIGVERMELHD
B Sabint Mazaré ke
e SLLrpIE
AR |
53] JREUENRE oy Pragos
Camassandl .:r
ur
e
Gueibim +

14.3
para “Equipamentos associados”:

= G

Adicionar o equipamento, deslocando os mesmos da tabela “Equipamentos disponiveis”

MAXI
FROTA

0,
14




@9 Cadastro - Rota Ajuda @

Inicia: Grupao Fatwicante Aodeln
onte 118 1
Equipamentos disponivels Equipamentos associados
Q  Filtrar por identficacdo x » Q. Filrar por nomzs x
Firm: T
Tipo da 3 Tipe de
Eaira da Santana- Maria Dt [0 ‘genoficagdc  Grupo  Recurse  Fabricante  Modelo O] igentifcacio Grupoc Recurso  Fabricante  Mode
[ AnASFSE ] VOLKSWAGE = & [0 DELXKG From CHEVROLET  ONE
Raiglkm}: 20.00 Adm
= & Y VbR o - -
] EDGOODE  From CHEVROLET  OMNIX
dm H R
LrageEtros,
Nome: O [PR3624 Frots - PASSEIQ WOLKSWAGE
dm 20
Faira

[ Edrter Rota

|H

15. MOVIMENTAGAO DE ESTOQUE
NOVO REGISTRO

Recurso disponivel para uso do servico adicional “Bomba Interna”, possibilitando o cadastro das
entradas e saidas de combustivel nos equipamentos cadastrados.

Para realizar o cadastro de roteirizagao, acesse o menu principal selecionando “Meus cadastros”
> “Movimentagdo de Estoque”, e siga o passo a passo abaixo:

MAXT rMAXT
FROTA FROTA
% Favorito 4 % Favoritos Fa
o~ ~
& Meus cados ® G
% Movimentagio de Estoue & Condutores
l#l Relatdric Dindmico v Liberagso
Er R
Q Consults Absstecim R & Centrod
&G
®m S e >
& C sdores
= ¥ >
@ Re o
9 Roteiriz
[ERgee )
] Extra Estoque
C P a Q Consults Abastecimento >

oJ»\
i
@




15.1 Para cadastrar uma nova movimentacao, clique em “Novo registro”:

== pesquisa - Movi do de Ajuda @

[ER

& a x

Data do cadastra Equipaments Movimentagao Encerrante inicial Quantidade Encerrante final Valor Transacio
15.2 Preencha todos os campos:

2= Cadastro - Movimentagdo de estoque Ajuda
Movimencacio * Jescricio
# Entrada Saids |
Equipaments Nora fiscal * Encarrante Quanidade * valor *

<Selecone:, -

- it B Sahvar

Movimentacdo: Identificar se o cadastro realizado serd relacionado a entrada ou saida de

combustivel;

Descricdo: InformacGes de controle interno da empresa;
Equipamento: Sele¢dao da Bomba Interna;

Nota Fiscal: Insercdo do n2 da nota fiscal eletrénica;
Encerrante: Medicdo atual da Bomba Interna;
Quantidade: Litragem abastecida;

Valor: Valor do combustivel inserido/retirado da Bomba.

CONSULTA

Apds cadastro da movimentacdo, a tela de consulta de todas as transacdes ficara disponivel
sempre que o usudrio informar ao menos um dos dados na tela principal e clicar no icone
“Aplicar filtros”.

== pesquisa - Movimentacio de estoque Ajuda @
Equipamentn ¢ Sata inicis Deta fing
) 0 i an
Descrigho Equipamento Movimentagio Nota fiscal Encerrante inkclal Quantidade Encerrante final Valor Transaghio
LRS Entraca 5956999

=5 G 3
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B. SOLICITACOES

16. CARTOES

Para realizar o pedido de cartdes, acesse o menu principal selecionando “Solicitacdes” >
“Solicitar cartdo”.

MAX/I MAXI
FROTA FROTA
= @ ) of = @ & %
* Favo 4 * Favo 4
-~ -~
& Meus dados & Meus dados
% e e % e = que
W Re 0 L Re D
Q ¢ Abastecime Q Consuita Abastecime
= Solicitacd es ™ < e 9
& e B s ng
0 R @ 0 e limite
0 Cotz & Manuzencdo
oc 8 Re

Busque os recursos cadastrados no sistema através da lupa

== splicitag3o de cartdes Ajudaig)

o Recrsn o
Toda: Todos Q ®
Recursos disponiveis Recursos selecionados
Q, Fiwrar por nome x Q Hirarpor rome. "
Noime J IdemiNcagdo Grupe Mame / Identficagdo Centro de Coste Grapn

MENNUM Tecurs

==L

PiEnnum fecu

» Prasima

Apds isso, marque os que deseja solicitar cartdo e os mova para a tabela de recursos
selecionados.

MAX]
L G FROTA
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== Solicitagio de cartdes

Ajuda i@

Recursos disponivers
Q Elrarcor nome x »
O  Neme ! Isemificagio Centro de Cusio Grupo
Frots &
Fi

Deixe marcado de verde os cartdes que deseja solicitar

= Solicitagdio de cartdes

rpa
Todos. . a =
Recurses selecienades
©Q  Firar por nome x
O o

# enificagio CEnrs de CusLe Grupo

¥ Primimo

Ajuda

Fiome / Centro de custo Cartio

COMI234

Candutor Teste 30

3 registros enconados,

Cartées zolicitados:;

Ao finalizar o seu pedido de cartdo, clique em “Confirmar”.

17. CARTAO CORINGA

o 4 MAKIFROTA
EBASTECIMENTT
contrate: MY - 00000001

L o] ‘MMIFRGTA MANUTENCAD
cortrate: GM - (0000001

®
® @G

S3Connrmar

Para realizar o pedido de cartdes, acesse o menu principal selecionando “Solicitagdes” >

“Solicitar cartdo coringa”.

L G 3
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MAXI MAXT
FROTA FROTA

= z = % E oz o2 o«
#* Favoritos * 2
~ ~
& <
o acdo de Estoque %
ol i)
Q Q C
- ]
= 53]
- i
5] = e
o ;
17.1 Informe a quantidade de cartdes, por produto, que deseja solicitar e clique em
confirmar.
&= Splicitar cartdo coringa Ajuda @
Produta Quantidars
‘ T¢ - 00000001 - MAXIFROTA ABASTECMENTC k
 Voltar B Confirmar
17.2 Apds isso, aguarde o recebimento do cartdo coringa, acompanhando status de entrega

através do Menu “Consulta”>"Listagem de Coringa”.

& solicitar cartdo coringa Ajuda @
Procuta quanmidars
‘ Tl - MAKIFROTA ABAS F.
Taral gera
Yo b Cartfirrmar

18. DISTRIBUICAO DE LIMITES

Para realizar a distribuicdo de limite, acesse o menu principal selecionando “Solicitagdes”>
“Distribuicdo de limite”.

L G 3




« = - = r4 & o
* x * F x
~ ~
a & Meus dados

% %

nl ol

Q Q

"= »n

F=3 B s
o e )]
o =

o QR

18.1 O sistema ird gerar uma tela que possibilitard ao usudrio realizar a distribuicdo dos
limites através de selecdo manual ou via importacdo de arquivo.

18.1.1 Distribuicdo de limite através de sele¢ao manual:

18.1.1.1 Pararealizar a distribuicdo de limites manualmente, selecione a op¢ao “selecdo

III

manual” na coluna de “Métodos de sele¢do de recursos. Apds isso, clique em “préximo”.

&3 Distribuicao de Limite Ajuda @

OC que deseja fazer? Selacae de recursos Distribuicio de [imite

0 que deseia

B Distrinuigio

3 Présima

18.1.1.2 Para selecionar os colaboradores que receberdo limite em seus cartdes, o
usudrio devera busca-los por “Nome”, “Centro de custo” ou “Grupo” e clicar no icone
da lupa. Os colaboradores irdo aparecer na tabela de recursos disponiveis de acordo
com o filtro aplicado.
Apds selecionar os colaboradores, clique no botdo sinalizado abaixo para desloca-los da tabela
de Recursos disponiveis para recursos selecionados.

19
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&= Distribui¢io de Limite Ajuda @

Recursos disponivels Recursos selecionados

Q

Bl Nerws Grope I:I Neowme

18.1.1.3 Apds confirmar todos os recursos selecionados, clique em “préximo”.

Nota: No passo a passo da distribuicdo de limite o sistema ird marcar em amarelo os processos ja

realizados e de azul os que estdao sendo preenchidos.

18.1.1.4 Selecione o contrato que recebera a distribuicdo.

& Distribuigao de Limite Ajuda ©

18.1.1.5 O usuario devera flegar as opgdes “limite ciclo”, se for para mudar o limite dentro do
ciclo, ou “limite inicial, se for para mudar o limite na préoxima renovagdo, apds isso, clicar em
“Selecione” para que possa incrementar, reduzir ou substituir o limite. Feito isso, clique em

confirmar




Y

&= Distribuic3o d= Limite Ajuda i@

Clients Limita da crocita [RS] Limits utilizads (75} Limize gizpanivel (RS}
BAZE MM-1 R$53307 RE14.066,53
L bk s wic nite distribuida (R§] Lirize = dxtibiuir (R3)
RS2 BOB00 RS 40000 R1.600,00
[ Limita ciclo & Limitainicial
< - S = m. | LB wion ||
Home Matriculs Cartin Limite Saldo Ultima transagio
Selecione:, v ‘Selecione: v

nonis do concutor 2

Carties soliciagdos a

otais RES00,00 REE00,00

€ Arterio Confirmar

Obs: O sistema permite a distribuicdo do mesmo limite para todos os cartées, para isso basta que o valor
seja inserido no campo abaixo, e na sequéncia clique na seta posicionada do lado direito.

~Selecione:. v

18.1.1.6 Ao finalizar a distribuicdo de limites o sistema ira para o ultimo passo que é a tela de
resumo, nela ficard disponivel o resumo da distribuicdo de limites realizada.

== Distribuicdo de Limite Ajuds B
o Resus
Chente Cantrate de Cliente Lirrize de crédito (RS} Limit= utifizada [R5 Uit dizpories (RS
BASE hiK-1 % - 00000001 R5335,07 B
m ica (RS} Limiza digtribuigio mita distriuido | 5] Frte buir |F
REZION
Sucesso
Name Limite Limite nave Limite inical Limite inicial navo

18.1.2 Distribui¢do de limite através da importacdo de arquivo:

18.1.2.1 Para realizar a distribuicdo de limites via planilha de importacdo, selecione a opg¢do
“Importagdo de arquivo” na coluna de “Método de selecdo de recursos”. Apos isso, clique em
“préximo”.

MAX]
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= Distribuigie de Limite

Ajuda@
OC: i dea s e e reraes
Mietodo de selecio de racursos:
rmagio de arguive
Sslagia manual
3 Priemo

18.1.2.2 O sistema ird redirecionar para a tela onde o usuario selecionara o layout/modelo da

planilha, o contrato que ira realizar a carga e automaticamente o sistema ird disponibiliza o
modelo para download.

18.1.2.3 Apds isso, e preenchido a planilha, o usuario ird buscar em seus arquivos a planilha
preenchida com os clicando no icone da lupa. Para finalizar, clique em “préoximo”.

== Distribuigio de Limite

Ajuda @
ebcc;j::: eCursas
ayourMacein * Contraro* armuiues =
IMPORTACAD LIMITE % . =Seleciane: o
& Downiosa do Modes
€ Anterior » Prouimi

18.1.2.4 O usuario deverd flegar a opg¢do “limite ciclo”, se for para mudar o limite dentro do
ciclo, ou “limite inicial, se for para mudar o limite na préxima renovagdo, apos isso, clicar em

“Selecione” para que possa incrementar, reduzir ou substituir o limite. Feito isso, clique em
confirmar

&= Distribuicio de Limite

Ajuda i@
9 Distribuscda de kinits
Clients ~ita da cracita (RS imita utilizade (FS) Limize dizpanivel AS]
BAZE MM-1 R$15:000.00 R$53307
iite diskrituisd mite distribuido (RE) Limi
REZ 0000 R$3400.00 RE1.600,00
[ Limita ciclo & Limita inicial
. - Rz 0,00 = wem LB
Home Matriculs Cartiin Lismite Saldo Ultima transagis Le x
‘Selecione:, v ‘Sefecione: v
e Fs
Moone do concutard 420000 3 005
k [ E @
Carties soliciagdos o
otais RE500,00 R=500,00

€ Arterio

L G 3
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Obs: O sistema permite a distribuicdo do mesmo limite para todos os cartbes, para isso basta que o valor
seja inserido no campo abaixo, e na sequéncia clique na seta posicionada do lado direito.

~Selecione:. v

18.1.2.5 Ao finalizar a distribuicdo de limites o sistema ird para o ultimo passo que é a tela de
resumo, nela ficard disponivel o resumo da distribuicao de limites realizada.

== Distribuicdo de Limite Ajuds B

Chente Limice de crédita (73] Limite utilizada [R5 Uit dizporize (RE
BASE hiK-1 RS15000.00 R5335,07 RE14.066,53
RS Lirniz: 11T e 3 buir |F3
RES.000.00
Sucesso
Name Limite Limite nave Limite inical Limite inicial novs
£ Anterio

19. GERENCIAMENTO DE LIMITE
Nessa tela é possive gerenciar o limite dos contratos, assim como, cadastrar ciclos de
vigéncia co parametros operacionais especificos.

== Gerenci de Limite Sua Opinido <& Ajuda

.- o-

W Q x !
otal Distnbiulde ke tillssds - ik Remanescante
* DEPARTAMENTO MX 1.1 - 100013 R% 0,00 Aditianar Contrale de Limite
DEMXLLT-1 Adicionar Contsole de Limiv
UNIDADE MX 1,1.2- 100074 Adicionar Cantrole de Limite
BUNIDADE Mx 1.1.2 00as Adicionar Controle de Limite

Para adicionar um ciclo, basta clicar no icnone verde na tela, e entdo abrird a tela
abaixo:

L G 3




=& Atualizacdo de Limite

Cliente
DEPARTAMENTO MX 1.1
Data de infcio da vigéneia * Data de fim da vigéncdia *
<Selecione: v Selecione:,
Remanescente Ajuste
Rs R$

GM-00100013 Utlizar Remanescente

Renovar

Restringir Transagao

Basta preencher todos os campos e confirmar, que o cadastro serd realizado.

NOTA: O icone do reldgio da tela inicial dessa funcionalidade mostra o histérico de

alteracdo dos limites.

C. CONSULTA

20. TRANSACAO NEGADA

Para realizar a consulta de transacées negadas, acesse o menu principal selecionando

“Consulta Abastecimento” > “Consulta transa¢des negadas”.

MAXI MAX]
FROTA FRO
= z g «® E rz =
% Favoritos ¢ * Favoritos
A~ ~
a &
% %
ol il
Q Q
) ] [ % -
=
%
: '
T
Q P
20.1 Pesquise preenchendo ao menos um dado entre os campos de busca abaixo clicando,

posteriormente, no icone da lupa.

45 G 3
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& pPesquisa - Transa¢ao negada Ajuda @

T=RB Buscar:

id I Portador Cliente Credenciado Cartdo Data Valor Motivo Mensagem erro Versdo aplicativo

19.2 Ao visualizar a listagem de transacdes negadas vocé podera clicar no dado referente a
transacao na qual deseja detalhar;

=% Pesgjuisa - Transacdo negada Ajuda @
Cliente Credenciado Data de inicio Do fim Wolor
0d/2019 =] 10/062015 =} Q=
Fortad,
T=B Buscar
Versdo
i Parrador Cliznte Credenciado Cartin Dara Valor Moteo Mensagam erro aplicativa
10000011 MMMO2D1  BASEMY.  NUTRICASH SERVICOS | G0ST#+ibks0sig ns Nenhuma Restrigie de Configuragio REDECARD
1 LTDA 10,00 Cagestrada
10000012 | JPR__ BASEMK-  NUTFICASH SERVICOS | BUET#*aawassaDssg RS 1,00 | Nenhuma Restricdo de Configuragdo REDECARD
1 Cac
10000013 MMMO0D1  BASE MK BOETHHEA0E2S REZ00 | Men Restrigio de Configuragdo REDECARD
1 Cadastrada
10000014 | JPR___ B35 WK- BET## % akarDS33 RS 1,50 | walol Unitdrio (RS) REDECARD
1
10000015 | JPR__ BASE MK BOETHe=0533 RE500 | Quantidade(l) REDECARD
1
10000016 | JPR___ BASE MX- AT *aawRRRRATSE REDECARD
1
10000017 | JPR___ BASE MK OETHr 0232 4200 REDECARD
1
1 RAARATE BAR R AT DaT Raw A TR AS L CERANSAE ST d Ak S ANS A AEmAraALn e B e P rete Mo A S e nenerann =

19.3 Ao acessar a tela referente a transagdo vocé podera vé-la de modo detalhado, conforma
imagem abaixo.

& petalhes - Transacao negada Ajuda @

OC8Tnemenanss0324 NUTRICASH SERVICOS LTDA

Restricio: Nenhuma Restricio Configuragdo Cadastrads

Gasolina 130 3.352.00 34.000.00

21. MAPA FINANCEIRO
Para realizar a consulta do mapa financeiro, acesse o menu principal selecionando “Consulta
Abastecimento” > “Mapa Financeiro”.

L G 3




84 A 3T A4A XT
FROTA FROTA

= = ) = = £ & =
* Favoritos F 3 * Favoritos 4
A A

& Meus dados & Meus dados

% Movimentacdo de Estogue % Movimentag3o de Estoque
| Relatdrio Dinmico l#d RelatSric Dindmico o
BE Meus cadastros > E Meus cadastros >
Q Consulta Absstecimento > Q Consulta Abastecimento v

> % Consults transagdo
negaca

9% Historico de
Acoplamento

I Maps financeiro

88 Deashbosrd Cotagdo

Cota Extra >
% Preco ANP
Controle Portaria >
Listagem de coringas
21.1 Selecione o cliente e seu respectivo contrato para abrir o mapa financeiro.

&% Cadastro - Mapa financeiro

Selecione um cliente X

Cliente Contrato de Cliente
Selecione um cliente Q x Selecione um cliente v
Datas Limites
':::; Datafim  Dias Crédito (R$) Disponivel (R$)  Utilizado (RS) ::_:.::::‘;;‘; Distribuido (R$) | A distribuir (R$)
B Salvar
20.2 Apods isso as informagOes sobre datas e limites do contrato selecionado serao
visualizadas em tela.
& Cadastro - Mapa financeiro
Qierte Cortraco de Cliente
BASE -1 - 27.284,516/0001-61 Q| x M- DI000001 ®iy
=M Dot Dista ivicio | Data finy | Dias | Crédita(Rs) | Disporivel(f$)  Utilissda(RSy = DoCRWIES | oo Re) | A distribuie (BS) |

cartdes (R3)

@ Salvar




22. ANP

Para realizar a consulta do mapa financeiro, acesse o menu principal selecionando “Consulta
Abastecimento” > “Preco ANP”.

MAXI MAX]
FROTA FROTA
= = = o = = 2 =
* F x * Favoritos z
~ ~

& Meus dados a

% m z % n E

M Re & Re D

Q " Q : nto

|

P
% ¥
=
% P

e
- -

22.1 Selecione ao menos 01 parametro para realizar a pesquisa.
& Pesquisa - Preco ANP Ajuda &
vl Estada Cidage Feriolc
Gaszoling - EA - JSelecioren v [ 8 [ Qg =

21.2 Apés isso os valores médios do servico selecionado serdo visualizados em tela.

= pesqulsa - Preco ANP Ajuda @
Estedy Cicade Perivda
v Ba v Salvadar - m aQ x
T =HA Buscart
Servigo 1% Estodo Cidade datalnicio dataFim valor valorMinimo walor Maximo

Bahia alvado As 460

Bania RS 450

Bafia RS 457

Bania RS 450

Bahia Salvado: R§ 457

Bania SalvaD

Bahia
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23. LISTAGEM DE CARTOES CORINGA
Para realizar a listagem de coringas, acesse o menu principal selecionando “Consulta
Abastecimento” > “Listagem de Coringas” e pesquise.

MAX] MAXI
FROTA FROTA
= @ = o = & & o
* F % s 4
~ ~

[
»

% %
M Relatdrio Dindmico 4 Relao
Q Consuita Abaste Q C
] % C
=
% b
. e
i I5
oc -
:‘b A
B e
B L
23.1 Se preferir, insira uma informagao nos campos de busca e clique em “Aplicar Filtros”.
£ pesquisa - Cartdo coringa Ajuda @
Nimero docoringa WMimero oo assodada Porador CPRICNA
- L=EHE ;
Stacus Cliznte HELSE 2Ne
T=E Buscar:
Cartdn corings 1 CHante cartdo connga Srarus Pradute Portador Cartdn assoclado Cliznte cartdo associado STans Disponive|
Rezlize pesquisa para obier regisiros
23.2 Para vincular o cartdo coringa, ou ativa-lo, selecione o cartao coringa em questao.

L G 3
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== pesquisa - Cartdo coringa Ajuda @

Nimero de corirga Nimero do associada Partadar
| v Q
Status Chente RBASE
Selecione:; -
T=E Buiscor:
Cartio coringa | Cliente cartdo coringa Status Produto Portadar Cortao assodado Cliente cartfe associade Status Disponivel
BOETFrrrrrEEEE1 BASE MX1 Sim
G058 Sim
GOETessseeexa0fad | BASE MX-T Sir
BOETrrTEEEET EBASE 1 sim
BT =+ 1 Sim
G035 S
GOETHEe2ee2220R9R |  BASE MX-1 Sir
BASE M1 Sim
m
BQATw=+4+i(54G  BASERNA Ertregue Mo

ATOTTTFREAEAANA RASERIY T

233 Na tela do cartdo coringa, busque o cartdo que o vinculard através do campo de
pesquisa marcado abaixo.

&= Cadastro - Cartdo

Porta ente Data de Data de vaidade
3 > R BAS E
o C e ey A Q x
- O @ Cance E

23.4 A tela abrird uma janela para que vocé selecione o cartdo para associar com o coringa.

CPR/CNP]

Mome portador CPFR/CNP] Numero Data de validade

GORTHEREERRAR 54T

TEEmmmmaan(SA5

(B 7 &5 & smidii()5,
606/ (=)

BOETHF=ssss+* (545

Vincular Fechar

235 Apds a selegdo insira a senha e sua confirmagao.
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&= Cadastro - Cartdo

22.5 E possivel conferir todo o histérico de associagdo do cartdo coringa, clicando no botio
“Exibir Histérico”, marcado abaixo:

& Cadastro - Cartdo

Larad connga NI
0 e i Q »
-y @ Cancelar BY Salvar
= Histdrico de associagdes
Cartdo vinculado Data de associagdo Dats de desassociagdo Usuério

24. FECHAMENTO CLIENTE

Para realizar a consulta de fechamento, acesse o menu principal selecionando “Consulta
Abastecimento” > “Fechamento cliente”.

MAXI MAXT
FROTA O
® Favoritos F % Favoritos 4
™ ot Kelat o é,, co
l —_
" : Q Abastec v
ul D % i
% .
8 ForeulaAasinc A
IF
|
=
%
‘ £ L
) o
©
[+ %
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24.1 Pesquise preenchendo ao menos um dado entre os campos de busca abaixo clicando,
posteriormente, no icone da lupa.

&7 Pesquisa - Fechamento do cliente

Ajuda @
Lot Perindc M* do contrato Produta
=] JSelecione; v Q%
Y=g Buscar:
N Lote Data to fechamento Cliente Contrate do Clients Produto Valor liguido Link
Resize pesouiss pars ooter ragEtroc

23.2 Ao visualizar a listagem vocé podera clicar no dado referente fechamento ao qual deseja
detalhar;

& pesquisa - Fechamento do cliente

Ajuda @
Lote Periodc N? do contrate Produso
=] MAXIFROTA ABASTECIMENTO - Q =
¥ =B
[} Lote Cliente Contrsto do Chente Produto
47 F
<74
453

MAXIFROTA ABASTECIM

23.3 Ao acessar a tela referente ao detalhamento do fechamento, sera possivel visualizar os

relatérios, lancamentos e as transacGes do seu respectivo periodo clicando nos botdes
marcados abaixo:

== Detalhes - Fechamento do cliente

Uata ge e
FROTA SERVICOS DE MANUTENCAD DE FROTA LTDA g
- ol 1 Alterar Doc. Matera B Relstoric Fechamento Clisnte Relsténic Extrato & B 2 Edita
== Totalizadores
ransagoe ar de La liguido
8054 RS & 5 $ 9054
Detalhar Transacdes
Detalhar Lancamentos

23.4 Atela de transagao permite visualizar o extrato completo com todas as transag¢des do
periodo:




Detalhar Transagdes

= Transagao

Cod. autarizagdo Recurso Credenciado

7048 RS Z,00
TO6 Rs i}
639 70000136 09/05/2012
£33 70000735
€35 70000734

24.5 A tela de lancamentos permite a visualizagdo das respectivas taxas aplicadas:

Detalhar Lancamentos
= Taxas
MNome Descrican Quantidade Data Valor Total
Tarifz de Adminisragia de Servigos Tawa Adminismativa RE 0,00
Taxs Bancara (1] 19/052019 REQ00

25. CONSULTA TRANSACOES

Para realizar a consulta de transagdes, acesse o menu principal selecionando “Consulta
Abastecimento” > “Consulta de transagdes” .

MAXI MAXI
FROTA FROTA
= 4 & o = 74 & «
% Favoritos 4 W Favorios 4
A ~
%
Q Consulta Abastec n
il
% C ]
a ot
" 5 e
& | B
g %
5 & L
o % g
© Contro | ©c
% Se ede
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25.1 Pesquise preenchendo ao menos um dado entre os campos de busca clicando,
posteriormente, no icone lupa.

&= pesquisa - Transagao Ajuda @
\ - 9 =] 9 =] e v
Q x
Dv @ T=8 Buscar:
Cod. autorizagdo Produto RBASE Credenciado Credenciado Portador Cartdo Data Valor Status Versdo aplicativo
E entdo todas as transa¢des consultadas dentro do parametro serdao mostradas.
&= pesquisa - Transagdo Ajuda @
B A 2018 " 2/03/2019 8 elecion
Q x
DivieoT=8 Buscar
Cod. autorizacho Produto RBASE Credenciado Credenciado Portador Cartdo Data Valor Status Versho aplicativo
* Y R$ 40 v T
R R PENDENT REDECARD
-] 14 PE T A
74 00000003 RS 4 PENDENT EDECARD
cenen 0 RS 4 £ T EDECAR
25.2 A entrar em uma transagao, o sistema lhe reportard para a tela de “Detalhes —
Transagdo”, onde sera possivel visualizar todos os dados da transacgdo, assim como a
validar/invalidar.
&= petalhes - Transagdo Ajuda @

.3 . Assim como o fechamento associado a transacao;

= e 9




&5 Fechamento

Lote Valor de face Valor da taxa Valor de face da taxa

1 R$ 711,80 RS 0,00 R% 0,00

Ordem de pagamento Data de pagamento Data de inicio do cico Data de fim do ciclo

29/05/2019 23/09/2004 28/04/2019

24.4 . E os seus dados historicos.

= Histérico

Data Mative Usuario Status

admin FEMDENTE

D. OUTROS
26. CARTAO POR CONDUTOR

Para utilizacdo do cartdo por condutor, as informacGes abaixo devem ser obrigatoriamente digitadas no
POS Redecard.

- Tipo de Cart3o POS- PAGO

- Cédigo de identificacdio do Veiculo (ver em CADASTRO VEICULO)

- Hodémetro atual do veiculo

- Senha do cartdo (os quatro primeiros digitos do CPF do funciondrio)

27. CARTAO POR VEICULO

Para utilizacdo do cartdo por veiculo, as informacdes abaixo devem ser obrigatoriamente
digitadas no POS ou no Telefone (URA).

- Tipo de Cartdo POS- PAGO

- Cdédigo de identificagdo do Funciondrio (ver em Cadastro Funcionario)

- Hodémetro atual do veiculo

- Senha do cartdo (os quatro primeiros digitos do RENAVAN do veiculo)

28. CODIGOS DOS SERVICOS

1. GASOLINA

2. GASOLINA ADT
3.DIESEL

4. DIESEL ADT
5.GNV

6. ALCOOL

7. LAVAGEM

8. LUBRIFICANTE

9. MANUTENCAO PREV.
10. MANUTENCAO CORR.
11. PECAS

12. TROCA DE OLEO

13. PNEU
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29. ATENDIMENTO

Central de Atendimento
4020-3303 | BRASIL
Telefone: (71) 3340-1000
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