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INSTRUGAO NORMATIVA N° 008/2026

Instituto de Previdéncia do Servidores Municipais de Camaragibe —
CAMARAGIBEPREV

— Geréncia Juridica -

DispOe sobre a regulamentacdo da Geréncia Juridica do CAMARAGIBEPREYV e define
suas competéncias, atribuicdes e responsabilidades.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE CAMARAGIBE - CAMARAGIBEPREV, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e considerando a necessidade de disciplinar as atividades da Geréncia
Juridica, assegurando a conformidade legal dos atos administrativos e a eficiéncia dos
procedimentos internos.

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A presente Instrugcdo Normativa regulamenta o funcionamento da Geréncia
Juridica do CAMARAGIBEPREYV conforme art. 28 da Lei Municipal 1045/2025, unidade
administrativa responsavel por realizar analises juridicas, acompanhamento normativo e
apoio técnico-legal as demais areas da Autarquia.

Art. 2° - A Geréncia Juridica tem por finalidade garantir a observancia da legislacao
vigente nos atos, contratos e processos administrativos, promovendo seguranca juridica,
padronizacao procedimental e prevencéao de irregularidades.

CAPITULO Il — DAS ATRIBUICOES

Art. 3° - Compete a Geréncia Juridica:

| - Analisar a conformidade juridica de processos administrativos, contratacdes e demais
atos da Autarquia;

Il - Verificar o enquadramento legal de solicitacées e procedimentos submetidos pelas
geréncias ou diretorias;

Il - Elaborar analises juridicas descritivas e pareceres técnicos informativos, sem efeito
vinculante, sobre matérias administrativas, previdenciarias, contratuais e normativas;

IV - Apoiar o Controle Interno na verificagdo da regularidade de atos e documentos;

V - Acompanhar a tramitacdo de processos administrativos de interesse do
CAMARAGIBEPREV, mantendo comunicagcdo com a Procuradoria Geral do Municipio,
guando necessario;

Pagina1lde3

Avenida Doutor Belmino Correia, n°567, Bairro Novo do Carmelo, Camaragibe/PE CEP: 54762-303
Fone: (81) 3458-0394 | E-mail: camaragibeprev@gmail.com
CNPJ: 08.329.025/0001-45



S CAMARAGIBEPREV
oLt~ ystituto de Previdéncla dos Servidores Municipals de Camaragibe
ey \ ) PROTECAO PARA 0 SERVIDOR HOJE E SEMPRE
CAMARAGIBE

VI - Emitir orientag¢des internas quanto a interpretacao de dispositivos legais, sem carater
de parecer juridico;

VII - Auxiliar na elaboracdo e revisdo de minutas de contratos, convénios, portarias,
instrucdes normativas e demais atos administrativos;

VIII - Monitorar alteragfes legislativas federais, estaduais e municipais que impactem a
gestao previdenciaria;
IX - Manter arquivo fisico e eletrénico das manifestacdes e analises juridicas emitidas; e

X - Fornecer subsidios técnicos aos setores solicitantes, visando a padronizacédo e
regularidade dos atos administrativos.

CAPITULO Il — DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° - O Gerente Juridico é responsavel pela coordenacédo das atividades da Geréncia,
cabendo-lhe:

| - Distribuir e supervisionar as analises juridicas solicitadas pelos demais setores;
Il - Zelar pelo cumprimento das normas e prazos administrativos;

Il - Garantir que as manifestacdes juridicas sejam redigidas com clareza,
fundamentacéo legal e carater exclusivamente opinativo;

IV - Encaminhar a Presidéncia ou a Procuradoria Geral do Municipio eventuais casos
gue demandem emissédo de parecer formal ou representacéao judicial; e

V - Responder tecnicamente pelos atos e documentos emitidos sob sua superviséo.

Art. 5° - Os servidores da Geréncia Juridica respondem administrativa e civilmente pelos
atos que praticarem com dolo ou culpa, conforme a legislacéo aplicavel.

CAPITULO IV — DAS ANALISES JURIDICAS

Art. 6° - As analises juridicas deverao ser formalizadas em documento proprio, contendo:
| - Identificac&o do processo ou demanda analisada;

Il - Exposicéo sucinta dos fatos;

[Il - Fundamentacao legal e normativa;

IV - Conclusao opinativa, sem efeito vinculante; e

V - Assinatura do responsavel técnico e ciéncia do Gerente Juridico.

Art. 7° - As analises juridicas ndo substituem o parecer juridico formal, quando este for
exigido por lei, regulamento ou decisdo administrativa superior.
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CAPITULO V — DAS RELACOES INTERSETORIAIS

Art. 8° - A Geréncia Juridica atuara de forma integrada com as demais geréncias,
especialmente com as &reas de Controle Interno, Licitacdes, Beneficios e Administragéao,
prestando apoio técnico-legal quando demandada.

Art. 9° - Sempre que identificar risco juridico relevante ou possivel irregularidade, a
Geréncia Juridica deverd comunicar o fato a Presidéncia e ao Controle Interno, com
recomendacao preventiva.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do CAMARAGIBEPREYV,
ouvida a Diretoria de Controle Interno.

Art. 11. - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e sera
atualizada sempre que necessario.

Camaragibe/PE, 26 de janeiro de 2026.
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